
 

 

 

Die Landesjägerschaft Niedersachsen e.V. (LJN) ist seit 1979 anerkannte 

Naturschutzvereinigung und vertritt die Interessen von mehr als 60.000 Mitgliedern. 

Für die Landesgeschäftsstelle in Hannover suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine(n) 

Sachbearbeiter(in) Buchhaltung/ Lohnbuchhaltung (Vollzeit m/w/d) 

mit folgenden Aufgabenschwerpunkten: 

- Kontenführung und Erstellung des Haushalts sowie des Jahresabschlusses 

- Kreditoren-, Debitoren und Anlagenbuchhaltung 

- Erstellen der Umsatzsteuervoranmeldungen 

- Personalbuchhaltung, Personalaktenführung 

- Weiterentwicklung und Optimierung von finanzbuchhalterischen Prozessen und  

Schnittstellen 

- Rechnerische Begleitung von Projektarbeiten (Jagdabgabe) rechtlich und  

abrechnungstechnisch 

- Auswertung, Konsolidierung und Interpretation sämtlicher Zahlenwerke 

- Bearbeitung von buchhalterischen Vorgängen insbesondere Bearbeitung und 

Digitalisierung der Eingangs-/Ausgangsrechnungen unter Berücksichtigung 

steuerlicher und innerbetrieblicher Aspekte 

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

- Abwicklung der Honorar- und Reisekostenabrechnungen der ehrenamtlichen 

Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen unter Berücksichtigung von Kostenstellen und 

Kostenträgern 



- Beratung und Unterstützung des ehrenamtlichen Schatzmeisters, sowie 

Klärung der Anfragen unserer Mitgliedsvereine zu Finanzfragen und den daraus 

resultierenden Aufgaben 

- Organisation und Durchführung von Seminaren im Themenbereich „Finanzen  

im Verein" für unsere ehrenamtlichen Untergliederungen 

 

Für diese Aufgaben suchen wir eine kommunikative und teamfähige Persönlichkeit, 

die über ein hohes Maß an Organisationsstärke, Zuverlässigkeit, Selbstständigkeit und 

Diskretion verfügt.  

Sie verfügen über eine den Anforderungen entsprechende Ausbildung, Erfahrung in 

den o.a. Aufgabenbereichen und über sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte. 

Sie haben bereits mit einschlägigen Finanz- und 

Personalbuchhaltungssoftwareprodukten gearbeitet. Kenntnisse  in den 

Softwareprodukten Sage und Docuware sind von Vorteil. Eine positive 

Grundeinstellung zur Jagd ist Einstellungsvoraussetzung. 

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle.  

Die Vergütung richtet sich nach dem TV-L. Es ist eine Probezeit vorgesehen. 

Bewerbungen senden Sie bitte an die  

 

Landesjägerschaft Niedersachsen e.V. 

Herrn Geschäftsführer  

Stephan Johanshon 

Schopenhauerstraße 21 

30625 Hannover 

oder per E-Mail an: jobs@ljn.de 
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